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План работы библиотеки на 2011-2012 учебный год.

                   Задачи библиотеки.

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

2. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя информационной культуры и культуры чтения.

3. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

                              Основные функции библиотеки.

1. Образовательная.

2. Информационная.

3. Культурная.   

                Общие сведения .

Количество учащихся-279

Количество учителей-25

Объем библиотечного фонда художественной литературы- 12343 экз.

Объем фонда учебников- 6837 экз.

          .

.                  Направления работы библиотеки.

1. Привлечение детей к чтению различными формами и методами работы с книгой.

                Оформление тематических и юбилейных выставок.

«190 лет Ф. М. Достоевскому» - ноябрь             библиотекарь

«Великий русский поэт»             декабрь            библиотекарь

«Книги-юбиляры»                       январь              библиотекарь

«Откуда есть пошла русская земля» февраль    библиотекарь

«В гостях у сказки «                     март                библиотекарь

«Вечной памятью живы»             май                 библиотекарь

Экскурсия учащихся 1-го класса в библиотеку

«Дом, где живут книги».                Декабрь        библиотекарь

 Беседы индивидуально с читателями в библиотеке-

                                                            Постоянно     библиотекарь

  Помощь в выборе книг.                  Постоянно     библиотекарь

  Работа с задолжниками.                 Постоянно      библиотекарь

2.  Работа с библиотечным фондом:

Ремонт учебников и книг.                   В течение года     библиотекарь

Выдача учебников классным руководителям с соответствующими записями.                                               Август, сентябрь  библиотекарь,

                                                                                               Классные 

                                                                                               Руководители.

Отбор книг, учебников на списание, 

Сдача макулатуры                                сентябрь, октябрь библиотекарь

Составление актов на списание          ноябрь                    библиотекарь

Сверка фонда с бухгалтерией             апрель                     библиотекарь

Работа с картотекой контроля учебного фонда постоянно  библиотекарь

Расстановка фонда                                постоянно              библиотекарь

       3 Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся.

         1 класс:

         Тема. Первое посещение библиотеки. 

         Знакомство с «книжным домом»

         Основные правила пользования библиотекой ноябрь библиотекарь

         2 класс:

         Тема. Правила и умения  обращения с книгой.

        Обучение обернуть книгу, простейшему ремонту 

               Книги.                                                                  Декабрь   библиотекарь

              3 класс:

              Тема. Понятие абонемент, читальный зал.

              Расстановка книг на полках, самостоятельный 

              Выбор книг при открытом доступе.                   Январь   библиотекарь

               4 класс:

              Тема. Газеты и журналы для детей.                   Февраль  библиотекарь

               5 класс:

              Структура книги.                                                 Апрель    библиотекарь

               6 класс:

              Знакомство со справочной литературой.          Май        библиотекарь

    4. Воспитательная работа. 

Утренник «Вам ребятишки – интересные 

Книжки»   1-2 кл.                                                   ноябрь  библиотекарь

          Литературный урок «Мы - друзья Дениски»

                                                               -3-4 кл.               декабрь библиотекарь

          Викторина «В стране чудес» -5-6 кл.                  январь библиотекарь

          Читательская конференция  по книге

           В. Киселева « Девочка и птицелет»-
                                                         7-9 кл.                        февраль библиотекарь,

                                                                                           Препод. Литературы.

          «Неделя детской книги»  - 1-5 кл.                         март библиотекарь,

                                                                                             Учителя нач  кл. 

       «День Победы»- конкурс стихов о Великой 

       Отечественной войне     1-11 кл.                            апрель, май  

                                                                                                     Организатор,

                                                                                                      Библиотекарь

5  Информационная работа.

      Совместная работа по составлению заказа на 

      Учебную литературу с учителями-предметниками янв. Библиотекарь,

                                                                                                     Учителя-предм.

      Обзор новых поступлений                                  по мере

                                                                                   Поступления  библиотекарь

      Помощь в подборе материала к 

      Проведению предметных недель

      И других общешкольных мероприятий           постоянно   библиотекарь 

      6. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным

         Обслуживанием.

      Обслуживание на абонементе.        По графику работы   библиотекарь.

      Подбор литературы для написания 

       Докладов, рефератов, сообщений         постоянно           библиотекарь.

      Помощь в подготовке к общешкольным и 

      Классным мероприятиям.                          Постоянно       библиотекарь

      7. Повышение квалификации.

      Посещение МО в г. Подпорожье              по графику       библиотекарь.

      8. Работа с учебным фондом.

        Прием и техническая обработка                 по мере

       Поступивших школьных учебников и книг   поступления библиотекарь

       Ежегодный анализ учебного фонда         1 раз                 библиотекарь

       Библиотеки, определение потребностей  в год

       К новому учебному году.                          

       Составление электронных каталогов.    В течение года  библиотекарь

       Работа учащихся с компьютером.           В течение года 

       Работа с медиатекой: постановка на учет,

       Хранение, предоставление дисков для

       Проведения уроков педагогами.              В течение года  библиотекарь

       9. Работа с резервным фондом учебников.

     Ведение его учета, размещение на хранение,        постоянно библиотекарь

     Передача в другие школы, составление сведений 

     Для картотеки учета.                                          

     Расстановка новых изданий в фонды             по мере         библиотекарь               

                                                                                Поступления 

       10. Работа по сохранности фонда.

    Проведение рейдов по проверке сохранности 

     Учебников, наглядное подведение итогов рейда,

     Выпуск листа «Молния».                            В течение года    библиотекарь

     Проверка сохранности ценных книг.          1 раз в год          библиотекарь

     Обеспечить меры по возмещению ущерба,

     Нанесенного читателями в установленном порядке. В течение

                                                                                               Года    библиотекарь.

      11. Работа с активом библиотеки.

     Создать актив библиотеки.                         Сентябрь        библиотекарь.

     С помощью актива проводить ремонт

     Книг, подшивку журналов и газет.           В течение        библиотекарь

                                                                               Года.

     Привлечь актив к работе на абонементе

     При выдаче книг, подбору книг для читателей. В течение  библиотекарь

                                                                                          Года.

     Привлечь актив к проведению массовых

     Мероприятий.                                                   В течение       библиотекарь

                                                                                     Года.                                                                                                                                                  

Сведения о библиотеке:
· учебников - 6971 экземпляр;
· художественной литературы - 12343 экз.

· периодики - 7 наименований: 

Журнал "Вестник образования"

Журнал "Завуч"

Журнал "Современный урок"

Журнал "Муравейник"

Газета "Свирские огни"

Газета "Комсомольская правда"

Газета  "Аргументы и факты"

· выставки:

"190 лет Ф.М.Достоевскому" - ноябрь

"Великий русский поэт" - декабрь

"Книги - юбиляры" - январь

"Откуда есть пошла русская земля" - февраль

"В гостях у сказки" - март

"Вечной памятью живы" - май
